Regimento da Assembleia
de Freguesia da Vila de
Arcozelo

(APROVADO EM ASSEMBLETA DE FREGUESIA DE 2014.06.13)



CAPITULO I
ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Artigo 1°

(Natureza e composigdo)
1- A Assembleia de Freguesia é o érgdo deliberativo da Freguesia da
Vila de Arcozelo, que visa a prossecugdo de interesses préprios da
sua populagdo.
2- A Assembleia de Freguesia ¢ eleita por sufrdgio universal, direto
e secreto, dos cidaddos eleitores residentes na drea da freguesia
segundo o sistema de representagdo proporcional.
3- A presente assembleia de freguesia é composta por 9 (nove)
membros eleitos.

Artigo 2°

(Convocagdo, instalagdo e primeira reunido)
1 - O Presidente da assembleia de freguesia cessante procede a
convocagdo dos eleitos para o acto de instalagdo dos érgdos da
autarquia.
2- A convocagdo é feita nos 5 (cinco) dias subsequentes ao
apuramento definitivo dos resultados eleitorais, por meio de edital e
por carta com aviso de recepgdo ou por correio eletrénico adequado
ou através de protocolo.
3- Na falta de convocagdo indicado no nimero anterior, cabe ao
cidaddo melhor posicionado na lista vencedora das eleigdes para a
assembleia de freguesia proceder a convocatéria, nos cinco dias
subsequentes ao fim daquele prazo.
4- O presidente da assembleia de freguesia cessante ou, na sua falta
ou impedimento deste, de entre os presentes, o cidaddo melhor
posicionado na lista vencedora, procede a instalagdo da hova
assembleia até ao 20° (vigésimo) dia posterior ao apuramento
definitivo dos resultados eleitorais.
5- Quem proceder a instalagéo verifica a identidade e a legitimidade
dos eleitos e designa, de entre os presentes, quem redige o



documento comprovativo do ato, que ¢ assinado, pelo menos, por quem
procedeu a instalagdo e por quem o redigiu.

6- a verificagdo da identidade e legitimidade dos eleitos que
justificadamente, hajam faltado ao ato de instalagdo é feita na
primeira reunido do orgdo a que comparecam, pelo respetivo
presidente.

7- Imediatamente a seguir ao ato de instalagdo, o cidaddo que tiver
encabecado a lista mais votada ou, na sua falta, ao cidaddo
sucessivamente melhor posicionado nessa mesma lista, escolhe dois
secretdrios de ocasido e preside interinamente a primeira reunido,
para efeitos de eleigdo, dos vogais da junta de freguesia, bem como
para efeitos de eleigdo da mesa da assembleia de freguesia.

Artigo 3°
(Competéncias de funcionamento)
1 - Compete a assembleia de freguesia:
a) Eleger, por voto secreto, os vogais da junta de freguesia;
b) Eleger, por voto secreto, o presidente e os secretdrios da
mesa;
¢) Elaborar e aprovar o seu regimento;
d) Deliberar sobre recursos interpostos de marcagdo de faltas
injustificadas aos seus membros;
e) Deliberar sobre a constituigdo de delegagbes, comissées ou
grupos de trabalho para o estudo de matérias relacionadas
com as atribuicdes da freguesia e sem prejudicar o
funcionamento e a atividade normal a junta de freguesia;
f) Solicitar e receber informagdo, através da mesa, e a pedido
de qualquer membro, sobre assuntos de interesse para a
freguesia e sobre a execugdo de deliberagdes anteriores.
g) Acompanhar e fiscalizar a actividade da junta, sem prejuizo
do exercicio normal da competéncia desta;
2- No exercicio das respetivas competéncias, a assembleia de
freguesia € apoiada, sendo caso disso, por trabalhadores dos servigos
da freguesia designados pela junta de freguesia.



Artigo 4°
(Competéncias de apreciagdo e fiscalizagdo)

1- Compete ainda a assembleia de freguesia, sob proposta da junta de
freguesia:

a)

b)

c)

d)

f)
9)

h)

Aprovar as opgdes do plano, a proposta de orgamento e as
suas revisoes;

Apreciar o inventdrio de todos os bens, direitos e
obrigagdes patrimoniais e respetiva avaliagdo, bem como
apreciar e votar os documentos de prestagdes de contas:
Autorizar a junta a contrair empréstimos de curto prazo e a
proceder a abertura de crédito, nos termos da lei;

Aprovar as taxas e os pregos da freguesia - vila e fixar o
respetivo valor;

Autorizar a aquisicdo, alienagdo ou oneragdo de bens iméveis
de valor superior ao limite fixado para a junta de freguesia e
definir as respetivas condigdes gerais, podendo determinar o
recurso a hasta publica;

Aprovar os regulamentos externos;

Autorizar a celebragdo de contratos de delegagdo de
competéncias e de acordos de execugdo entre a junta de
freguesia e a cdmara municipal, bem como a respetiva
resolugdo e, no caso dos contratos de delegagdo de
competéncias, a sua revogagdo;

Autorizar a celebragdo de protocolos de delegagdo de
tarefas administrativas entre a junta de freguesia e as
organizagoes de moradores:;

Autorizar a celebragdo de protocolos com instituigdes
publicas, particulares e cooperativas que desenvolvam a sua
atividade ha circunscrigdo ferritorial da freguesia
designadamente quando os equipamentos envolvidos sejam
propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua utilizagdo
pela comunidade local;



J)

k)

m)

n)
0)

p)

q)

a)
b)
c)

a)

Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperagdo
com entidades publicas ou privadas;

Autorizar a freguesia a constituir as associagdes previstas
no titulo V;

Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer
outra natureza ds institui¢ées dedicadas ao desenvolvimento
de atividades culturais, recreativas e desportivas legalmente
constituidas pelos trabalhadores da freguesia;

Aprovar o mapa de pessoal dos servigos da freguesia;
Aprovar a criagdo e a reorganizagdo dos servigos da
freguesia;

Regulamentar a apascentagdo de gado, ha respetiva drea
geogrdfica;

Estabelecer, apdés parecer da Comissdo de Herdldica da
Associagdo dos Arquedlogos Portugueses, a constituigdo dos
brasdes, dos selos e das bandeiras da freguesia e das suas
localidades e povoagbes e proceder a sua publicagdo ho
Didrio da Republica,

Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao
exercicio de fungdes a tempo infeiro ou a meio tempo do
presidente da junta de freguesia;

Autorizar a celebragdo de protocolos de geminagdo,
amizade, cooperagdo ou parceria enfre freguesias com
afinidades, quer ao nivel das suas denominagdes, quer quanto
ao 6rgdo da freguesia ou a outras caracteristicas de indole
cultural, econdmica, histérica ou geogrdfica.

2 — Compete ainda a assembleia de freguesia:

Aceitar doagles, legados e herancas a beneficio de
inventdrio;

Estabelecer as normas gerais de administragdo patriménio
da freguesia ou sob sua jurisdigdo;

Deliberar sobre a administragéio dos recursos hidricos que
integram o dominio pdblico da freguesia;

Conhecer e fomar posicdo sobre os relatérios definitivos
resultantes de agdes tutelares ou de auditoria executadas
sobre a atividade dos érgdos e servigos da freguesia;



7)

g)
h)

¥
k)

Apreciar, em cada uma das sessdes ordindrias, uma
informagdo escrita do presidente da junta de freguesia
acerca da atividade desta e da situagdo financeira da
freguesia, a qual deve ser enviada ao presidente da mesa da
assembleia de freguesia com a antecedéncia de cinco dias
sobre a data de inicio da sessdo;

Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do
direito de oposigdo, o relatdrio a que se refere o Estatuto
do Direito de Oposigdo;

Aprovar referendos locais;

Apreciar a recusa da prestagdo de quaisquer informagdes ou
recusa da entrega de documentos por parte da junta de
freguesia ou de qualquer dos seus membros que obstem a
realizagdo de agbes de acompanhamento e fiscalizagdo;
Acompanhar e fiscalizar a atividade da junta de freguesia;
Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem
a prossecugdo das atribuigdes da freguesia;

k) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com
interesse para a freguesia, por sua iniciativa ou apés
solicitagdo da junta de freguesia.

3 — Ndo podem ser alteradas na assembleia de freguesia as
propostas apresentadas pela junta de freguesia referidas nas alineas
a), ) e m) do n° 1, nem os documentos referidos na alinea b) do
mesmo ndmero, sem prejuizo de esta poder vir a acolher em nova
proposta as recomendagdes ou sugestoes feitas pela assembleia de
freguesia.
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CAPiTULO II
Da mesa da assembleia

Artigo 5°
(Composigdo, forma de eleigdo e funcionamento)

A assembleia de freguesia é composta por um presidente, um

1° secretdrio e um 2° secretdrio eleitos em listas uninominais, por
voto secreto.



2- A mesa interina da assembleia declara o processo eleitoral
para a mesa definitiva aberto, por um periodo de 15 (quinze) minutos,
para a recegdo de listas uninominais para cada um dos cargos,
subscritas por qualquer nimero de membros da assembleia municipal.
3- Sem discussdo prévia, a mesa interina anuncia as listas
apresentadas e atribui-lhes uma letra ou nimero de ordem com que
serdo identificadas nos boletins de voto.

4- O presidente da mesa interina procede a chamada uninominal
dos membros da assembleia, para exercerem o direito de voto.
5- Terminada a votagdo, a mesa interina, auxiliada por um

proponente de cada lista, procederd ao escrutinio e contagem dos
votos, proclamando de seguida os resultados e anunciando a
composigdo da mesa eleita da assembleia.

6- Verificando-se empate na votagdo, procede-se a hova eleigdo
obrigatoriamente uninominal.
7- Se o empate persistir nesta dltima, e declarado eleito para

as fungdes em causa o cidaddo que, de entre os membros empatados,
se encontrava melhor posicionado nas listas que os concorrentes
infegraram na elei¢cdo para a assembleia municipal, preferindo
sucessivamente a mais votada.

8- 0 presidente da mesa eleito € o presidente da assembleia de
freguesia.
9- A mesa e eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus

membros ser destituidos, em qualquer altura, por deliberagdo tomada
pela maioria do nimero legal dos membros da assembleia.

10- O presidente ¢ substituido, nas suas faltas e impedimentos,
pelo 1° O secretdrio e este pelo 2° secretdrio.
11- Na auséncia simultdneo de todos ou da maioria dos membros

da mesa, a assembleia elege, por voto secreto, de entre os membros
presentes, o nimero necessdrio de elementos para integrar a mesa
que vai presidir a reunido.

12- No caso previsto nho nlmero anterior, estando presente
qualquer dos elementos da mesa, este assumird a presidéncia.
13- Enquanto ndo for aprovado novo regimento, continua em

vigor o anteriormente aprovado.



Artigo 6°
(Competéncia da mesa)
1 — Compete a mesa:

a) Elaborar a ordem do dia das sessGes e proceder a sua
distribuicdo;

b) Deliberar sobre as questdes de interpretagdo e de
integragdo de lacunas do regimento;

¢) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas
dos membros da assembleia de freguesia e da junta de
freguesia;

d) Comunicar a assembleia de freguesia as decisGes judiciais
relativas a perda de mandato em que incorra qualquer dos
seus membros;

e) Dar conhecimento a assembleia de freguesia do expediente
relativo aos assuntos relevantes;

7) Proceder a marcagdo e justificagdo de faltas dos membros da
assembleia de freguesia;

g) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que
Ihe sejam determinadas pela assembleia de freguesia;

Ah) Exercer as demais competéncias legais.

2 — O pedido de justificagdo de faltas pelo interessado é feito por
escrito e dirigido a mesa, no prazo de cinco dias a contar da data da
sessdo ou reunido em que a falta se tenha verificado, e a decisdo é
notificada ao interessado pessoalmente ou por via postal.

3 — Das deliberagées da mesa cabe recurso para o plendrio da
assembleia de freguesia.

Artigo 7°
(Competéncia do presidente e dos secretdrios)

1 — Compete ao presidente da assembleia de freguesia:
a) Representar a assembleia de freguesia, assegurar o seu
regular funcionamento e presidir aos seus trabalhos;
b) Convocar as sessdes ordindrias e extraordindrias;
¢) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder & sua
distribuigdo;



a) Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das
sessdes;

e) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das
deliberagdes;

f) Suspender e encerrar antecipadamente as sessdes, quando
circunstdncias excecionais o justifiquem, mediante deciséo
fundamentada a incluir na ata da reunido;

g) Comunicar a junta de freguesia as faltas do seu presidente
ou do substituto legal as sessbes da assembleia de
freguesia;

#) Comunicar ao Ministério Plblico as faltas injustificadas dos
membros da assembleia de freguesia e da junta de
freguesia, quando em nimero relevante para efeitos legais;

/) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que
Ihe sejam determinadas pelo regimento ou pela assembleia
de freguesia;

J) Exercer as demais competéncias legais.

2 — Compete aos secretdrios, em geral, coadjuvar o presidente da
assembleia de freguesia no exercicio das suas fungdes, assegurar o
expediente e, na falta de trabalhador designado para o efeito, lavrar
as atas das sessdes, e homeadamente:

a) Proceder a conferéncia das presengas has sessdes, assim
como verificar em qualquer momento o quérum e registar as
votagdes;

b) Ordenar a matéria a submeter a votagdo;

¢) Organizar as inscrigdes dos membros da Assembleia que
pretenderem usar da palavra;

d) Servir de escrutinadores;

e) Assinar, em caso de delegacdo do Presidente, a
correspondéncia expedida em nome da Assembleia;

f) Tomar a responsabilidade da elaboragdo das actas das
sessdes da Assembleia de Freguesia e subscrevé-las, as
quais serdo também assinadas pelo Presidente.



cAPiTULO III
Da mesa da assembleia
Dos membros da assembleia de freguesia
Secgdo I
Do mandato

Artigo 8°
(Duragdo, natureza e continuidade do mandato)

1. Os membros da assembleia de freguesia sdo titulares de um dnico
mandato.

2. 0 mandato dos membros da assembleia de freguesia é de 4
(quatro) anos.

3. Os membros da assembleia de freguesia servem pelo periodo do
mandato e mantém-se em fungGes até serem legalmente substituidos.

Artigo 9°
(Perda do mandato)
1- Incorrem em perda de mandato os membros que:

a) Sem motivo justificado, ndo comparegcam a 3 sessées ou 6
reunides seguidas ou 6 sessdes ou 12 reunides interpoladas;

b) As faltas tém de ser justificadas perante a mesa, por
escrito no prazo de cinco dias a contar da data da sessdo
ou reunido em que a falta se tenha verificado, e a decisdo é
notificada ao interessado pessoalmente ou por via postal;

c) Se inscrevam em partido diferente naquele pelo qual foram
eleitos;

d) Incorram, por acgdo ou omissdo, em ilegalidade grave ou
numa prdtica delituosa continuada, verificadas em
inspecgdo, inquérito ou sindicancia.

2- As decisGes de perda de mandato sdo da competéncia do
Tribunal administrativo de circulo.

Artigo 10°
(Reniincia ao mandato)
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1- Os membros eleitos gozam do direito de renlncia ao
respetivo mandato a exercer mediante manifestagdo de vontade
apresentada, quer antes quer depois da instalagdo da assembleia de
freguesia.

2- A pretfensdo ¢ apresentada por escrito e dirigida a quem
deve proceder d instalagdo ou ao presidente da assembleia,
consoante o caso.

3- A substituigdo do renunciante processa-se de acordo com o
disposto no nimero seguinte.
4- A convocagdo do membro substituinte compete a entidade

referida no n° 2 e tem lugar no periodo que medeia entre a
comunicagdo da renlncia e a primeira reunido que a seguir se realizar,
salvo se a entrega do documento de rendncia coincidir com o ato de
instalagdo ou reunido da assembleia e estiver presente o respetivo
substituto, situagdo em que, apbs a verificagdo da sua identidade e
legitimidade, a substituicdo se opera de imediato, se o substituto a
ndo recusar por escrito de acordo como n. © 2.

5- A falta de membro eleito ao ato de instalagdo da assembleiga,
ndo justificada por escrito no prazo de trinta dias ou considerada
injustificada, equivale a rendncia, de pleno direito.

6- 0 disposto ho nimero anterior aplica-se igualmente, nos seus
exatos termos, a falta de substituto, devidamente convocado, ao ato
de assungdo de fungdes.

7- A apreciagdo e a decisdo sobre a justificagdo referida nos
ndmeros anteriores cabem d prépria assembleia e devem ter lugar na
primeira reunido que se seguir a apresentagdo tempestiva da mesma.

Artigo 11°
(suspensdo do mandato)

1- Os membros eleitos podem solicitar a suspensdo do respetivo
mandato.

2- 0 pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, deve indicar o
periodo de tempo abrangido e é enviado ao presidente da assembleia
e apreciado pelo plendrio da assembleia na reunitio imediata a sua
apresentagdo.
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3. Sdo motivos de suspensdo, designadamente:

a) Doenga comprovada;

b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

c) Afastamento tempordrio da drea da autarquia por periodo

superior a 30 (trinta) dias.

4- A suspensdo que, por uma sé vez ou cumulativamente, ultrapasse
365 (trezentos e sessenta e cinco dias) ho decurso do mandato
constitui, de pleno direito, rentncia ao mesmo, salvo se, no primeiro
dia dtil seguinte ao termo daquele prazo, o interessado manifestar,
por escrito, a vontade de retomar fungdes.
5- A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plendrio
da assembleia pode autorizar a alteragdo do prazo pelo qual
inicialmente foi concedida a suspensdo do mandato, até ao limite
estabelecido ho nlimero anterior.
6- Enquanto durar a suspensdo, os membros dos drgdos autdrquicos
sdo substituidos nos termos do artigo 13°.
7-A convocagdo do membro substituto faz-se nos termos do n.°4 do
artigo 10°.

Artigo 12°
(Auséncia inferior a trinta dias)
1- Os membros da assembleia podem fazer-se substituir nos
casos de auséncias por periodos ate trinta dias.
2- A substituigdo obedece ao disposto no artigo seguinte e

opera-se mediante simples comunicagdo, por escrito, dirigida ao
presidente da assembleia, até ao inicio da respetiva sessdo, indicando
o periodo em que tal substitui¢do ocorrera.

3- Se a auséncia for comunicada até dez dias antes da data da
sessdo, o presidente da mesa procederd a convocatbria do substituto
legal.

Artigo 13°
(Preenchimento das vagas)
1- As vagas ocorridas na assembleia de freguesia sdo
preenchidas pelo cidaddo imediatamente a seguir na ordem da
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respectiva lista ou, tratando-se de coligagdo, pelo cidaddo
imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto o
membro que deu origem a vaga.

2- Quando, por aplicagdo da regra contida na parte final da
alinea anterior, se torna impossivel o preenchimento da vaga por
cidaddo proposto pelo mesmo partido o mandato serd conferido ao
candidato imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista
apresentada pela coligagdo.

Artigo 14°
(Cessagdo da suspensdo do mandato)

1- A cessagdo da suspensdo do mandato poderd ocorrer:

a) Pelo decurso do periodo de suspensdo;

b) Pelo regresso antecipado do membro.
2. 0 regresso antecipado devera ser comunicado por escrito pelo
préprio ao presidente da assembleia, com a antecedéncia minima de
10 dias relativamente a sessdo seguinte.

Artigo 15°
(Impedimentos)
1- Nenhum titular de érgdo ou agente da administragdo publica
pode intervir em procedimento administrativo ou em ato ou contrato
de direito piblico ou privado da administragdo publica nos seguintes
casos:

a) Quando hele tenha interesse, por si, como representante
legal ou como gestor de negbcios de outra pessoa;

b) Quando, por si ou como representante de outra pessoa, nele
tenha interesse o seu conjuge, algum parente ou afim em
linha reta ou ate ao 2° grau da linha colateral, bem como
qualquer pessoa com quem viva em economia comum;

¢) Quando, por si ou como representante de outra pessoa, tenha
interesse em questdo semelhante a que deva ser decidida, ou
quando tal situagdo se verifique em relagdo a pessoa
abrangida pela alinea anterior;

d) Quando tenha intervindo no procedimento como perito ou
mandatdrio ou haja dado parecer sobre questdo a resolver;
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e) Quando tenha intervindo no procedimento como perito ou
mandatdrio o seu conjuge, parente ou afim em linha reta ou
ate ao 2° grau da linha colateral, bem como qualquer pessoa
com quem viva em economia comum;

f) Quando contra ele, seu cénjuge ou parente em linha reta
esteja intentada agdo judicial proposta por interessado ou
respetivo cébnjuge;

g) Quando se trate de recurso de decisdo proferida por si, ou
com a sua intervengdo ou proferida por qualquer das pessoas
referidas na alinea b) ou com intervencdo destas.

2. Excluem-se do disposto no niimero anterior as intervengdes que se
traduzam em atos de mero expediente, designadamente atos
certificativos.

Artigo 16°
(Alteragdo da composigdo da assembleia)

1 - Quando algum dos membros deixar de fazer parte da assembleia
de freguesia, por morte, rentncia, perda de mandato ou outra razdo,
¢ substituido pelo novo titular do cargo com direito de integrar o
drgdo conforme os casos.

2 - Esgotada a possibilidade de substituigéio prevista no ndmero
anterior, e desde que ndo esteja em efectividade de fungdes a
maioria legal dos membros da assembleia, o presidente comunica o
facto ao Governo Civil responsdvel pela tutela das autarquias locais,
para que este marque, no prazo de mdximo de trinta dias, novas
eleicoes.

3 - A nova assembleia de freguesia completa o mandato da anterior.

Secgdo IT
Condigoes do exercicio do mandato

Artigo 17°
(Poderes dos membros)
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Constituem poderes dos membros eleitos, a exercer singular ou
conjuntamente, nos termos do regimento, designadamente os
Seguintes:

a) Participar nas discussdes e votagdes;

b)Apresentar recomendagdes, mogoes, propostas,
requerimentos e declaragdes de voto, bem como fazer
pontos de ordem a mesa, pedir e dar esclarecimentos no
decurso dos trabalhos da assembleia;

c) Invocar o regimento, interpelar a mesa e apresentar
reclamagdes, protestos e contraprotestos;

d) Apresentar votos de louvor, de congratulagdo ou pesar;

e) Propor alteragdes ao regimento;

f) Solicitar ao érgdo executivo da freguesia, através da Mesa e
em qualquer momento, as informagdes e esclarecimentos
sobre assuntos de interesse para a freguesia e sobre a
execucgdo de deliberagées anteriores;

g) Propor a realizagdo, pelas entidades competentes de
inquéritos a actuagdo dos drgdos da freguesia e seus
servigos;

h) Desempenhar fungées especificas na Assembleia;

i) Recorrer das decisdes da Mesa para a Assembleia.

CAPITULO IV
Do funcionamento da assembleia
Secgdo I
Sessoes

Artigo 18°
(Sessdes ordindrias)

1 - A assembleia de freguesia reline em quatro sessdes ordindrias
anuais, em Abril, Junho, Setembro e Novembro ou Dezembro,
convocadas com uma antecedéncia minima de 8 (oito) dias por edital,
por correio eletrdnico e por carta com aviso de recegdo ou protocolo.
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2. A apreciagdo do inventdrio dos bens, direitos e obrigagdes
patrimoniais, a respetiva avaliagdo e a apreciagdo e votagdo dos
documentos de prestagdo de contas do ano anterior devem ter lugar
na sessdo ordindria de abril, e a aprovagdo das opgdes do plano e da
proposta de orgamento para o ano seguinte na sessdo de novembro,
salvo o disposto no artigo 61.° da Lei n. °© 75/2013, de 12 de
setembro.

Artigo 19°
(Sessdes extraordindrias)
1 - A assembleia de freguesia retine em sessdo extraordindria por
iniciativa da mesa ou apds requerimento:
a) Do presidente da junta de freguesia, em cumprimento de
deliberagdo desta;
b) De um terc¢o dos seus membros;
C) De um ndmero de cidaddos eleitores inscritos ho
recenseamento eleitoral da freguesia equivalente a 30
(trinta) vezes o ndmero de elementos que compdem a
assembleia de freguesia, quando aquele nimero de cidaddos
eleitores for igual ou inferior a 5000, ou a 50 vezes, quando
for superior.
2- O presidente da assembleia de freguesia, no prazo de 5 (cinco)
dias apés a iniciativa da mesa ou a recegdo dos requerimentos
previstos no nimero anterior, por edital e por carta com aviso de
recegdo ou protocolo, convoca a sessdo extraordindria da assembleia
de freguesia.
3 — A sessdo extraordindria referida no nimero anterior deve ser
realizada no prazo minimo de 3 (trés) dias e mdximo de 10 (dez) dias
apés a sua convocagdo.
4 — Quando o presidente da mesa da assembleia de freguesia ndo
convoque a sessdo extraordindria requerida, podem os requerentes
convocd-la diretamente, observando, com as devidas adaptagdes, o
disposto nos n.%° 2 e 3 e promovendo a respetiva publicitagdo nos
locais habituais.
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Artigo 20°

(Participagdo dos eleitores)
1- Nas sessdes extraordindrias da assembleia de freguesia
convocadas em consequéncia de requerimento de cidaddos eleitores,
representantes destes, até ao limite de 5, t&m o direito de
participar e intervir, mas sem direito de voto.
2- Os representantes referidos no ndmero anterior podem
apresentar sugestdes ou propostas, as quais poderdo ser votadas, se
tal for deliberado pela assembleia de freguesia.
3- As intervengdes a que aludem os ndmeros anteriores, terdo a
duragdo mdxima de 60 (sessenta) minutos, cabendo aos referidos
representantes a distribuigdo dos respetivos tempos de intervengdo.

Artigo 21°
(Duragdo das sessdes)

As reunides das sessSes ndo poderdo exceder o periodo de
dois dias, ou um dia, consoante se trate de sessdo ordindria ou
extraordindria, salvo quando a prépria Assembleia deliberar o seu
prolongamento, até ao dobro das duragdes referidas.

Artigo 22°
(Continuidade das sessdes)
As sessOes ndo podem ser interrompidas, salvo por decisdo
do Presidente da Assembleia, para os seguintes efeitos:

a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem na sala;
c) Falta de quérum, procedendo-se a nova contagem quando o

Presidente da Assembleia assim o determinar.

Artigo 23°
(Periodo de "antes da ordem do dia")
1- O periodo de “antes da ordem do dia" é destinado:
a) A verificagdo da identidade e legitimidade de novos membros
da assembleia de freguesia;
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b) A apreciagdo e aprovagdo da ata da sessdo anterior;
¢) A leitura resumida do expediente e dos pedidos de
informagdo ou de esclarecimento que tenham sido
formulados no intervalo das sessdes da assembleia;
d) A apreciagdo dos pedidos de suspensdo enviados ao
presidente da assembleia;
e) A apreciagdo de assuntos de interesse da freguesia relevante
e ao tratamento de assuntos relativos a administragdo da
freguesia, nomeadamente para perguntas a junta de
freguesia.
f) A apresentagdo de votos de louvor, congratulagdo,
saudagdo, protesto ou pesar sobre assuntos ou
personalidades de especial relevo para a freguesia, que
sejam propostos por qualquer membro da assembleia ou pela
mesa;
g) A apresentacdo de recomendagdes, propostas ou mogdes
sobre assuntos do interesse da freguesia relevante;
h) A votagdio dos documentos apresentados ao abrigo das
alineas anteriores;
2.0 periodo de «antes da ordem do dia» tem a duragdo mdxima de 60
(sessenta minutos).
3. Cada membro s6 poderd inscrever-se uma vez para usar da palavra.
4. Apés o periodo despendido ao abrigo do disposto no nidmero 2., a
junta de freguesia responderd ds interpelagdes e pedidos de
esclarecimento, dispondo para esse efeito de dez (10) minutos.

Artigo 24°
(Periodo da “ordem do dia")

1. A ordem do dia deve incluir os assuntos indicados pelos membros
do respetivo érgdo, desde que sejam da competéncia deste e o
pedido correspondente seja apresentado por escrito com uma
antecedéncia minima de:

a) Cinco dias Uteis sobre a data da sessdo ou reunido, ho caso de

sessdes ou reunides ordindrias;
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b) Oito dias Uteis sobre a data da sessdo ou reunido, ho caso de
sessdes ou reunides extraordindrias.
2. A ordem do dia e os documentos de suporte aos assuntos nela
incluidos sdo postos a disposigdo dos membros da assembleia, até
dois dias Uteis antes da sessdo, ha sede da freguesia e no seu portal
informdtico.
3. 0 periodo da «ordem do dia>> é exclusivamente destinado a
matéria constante da convocatéria, com exce¢do de matérias sobre
as quais, em sessdo ordindria, 2/3 dos membros da assembleia
reconhegam a urgéncia de deliberagdo imediata sobre outros
assuntos.
4, A «ordem do dia» e elaborada é distribuida pela mesa da
assembleia.
5. A «ordem do dia» ndo pode ser preterida nem interrompida, a ndo
ser nos casos expressamente previstos no regimento, ou por
deliberagdo da assembleia.
6. A sequéncia das matérias fixadas para cada sessdo pode ser
modificada por deliberagdo da assembleia.
8. O autor de proposta, dispord de 10 (dez) minutos para a expor a
assembleia.
9. A apreciagdo a que se refere a alinea e) do n° 2 do Artigo 4.°
deste regimento constitui o primeiro ponto da «Ordem do dia» e tem
a duragdo mdxima assim distribuida:
a) Intervengdo inicial do presidente da junta ou do seu
substituto legal, 5 minutos;
b) Intervengdo dos membros da assembleia, 20 (vinte) minutos;
¢) Resposta do presidente da junta ou do seu substituto legal,
ou do secretdrio ou fesoureiro, em quem aqueles delegarem
para as respostas sectoriais, 5 minutos

Artigo 25°
(Periodo de intervengdo do publico)
1 - No periodo de “antes da ordem do dia", apés a intervengdo dos
membros eleitos, hd um periodo destinado a intervengdo e
esclarecimento piblico para a apresentagdo de assuntos de interesse
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da freguesia e pedidos de informagdo ou esclarecimento, e tem a
duragdo mdxima de 30 (trinta) minutos.

2- Nesse periodo, quem desejar intervir deve inscrever-se, através
de mengdo do seu home, morada e assunto de que vai falar.

3- A intervengdo de cada cidaddo ndo poderd ser superior a 5 (cinco)
minutos.

5. No caso da junta de freguesia ou algum membro da assembleia
desejar prestar informagdes ou esclarecimentos aos cidaddos
intervenientes, serd imediatamente aberto um periodo destinado a
este fim por tempo ndo superior a 15 (quinze) minutos.

Secgdo IT
Reunides

Artigo 26°
(Quérum)

1- A assembleia de freguesia sé pode reunir e deliberar, quando
esteja presente a maioria do nimero legal dos seus membros.
2- As deliberages sdo tfomadas a pluralidade de votos, tendo o
presidente da assembleia voto de qualidade em caso de empate, ndo
contando as abstengdes para o apuramento da maioria.
3- Quando a assembleia de freguesia ndo possa reunir por falta
de guorum, o presidente designa outro dia para nova sessdo ou
reunido, que tem a mesma natureza da anterior, a convocar hos
termos previstos na lei e no regimento.
4- Das sessdes canceladas por falta de guorum e elaborada ata
na qual se registam as presengas e auséncias dos respectivos
membros, dando estas lugar a marcagdo de falta.

Artigo 27°
(Verificagdo das presencas)
1. A presenga dos membros da assembleia serd verificada ho inicio e
em qualquer outro momento da Reunido, por iniciativa do presidente
ou a requerimento de qualquer dos seus membros.
2. A verificagdo das presencgas ho inicio da Reunido e iniciada até 15
(quinze) minutos apés a hora indicada na convocatbéria.
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3. Verificada a inexisténcia de guorum no inicio e em qualquer outro
momento da Reunido, decorre um periodo mdximo de 30 (frinta)
minutos, para aquele se poder concretizar, findo este prazo, caso
persista a falta de guorum, o presidente convoca nova reunido, nos
termos dos artigos 18° e 19° deste regimento.

SECCAO III
Uso da palavra

Artigo 28°
(Do uso da palavra pelos membros da Assembleia de Freguesia)
1 - A palavra é concedida aos membros da Assembleia de Freguesia,
para:

a) Tratar dos assuntos de interesse da freguesia.

b) Exercer o direito de defesa, em caso de perda do mandato;

¢) Participar nas discussées dos pontos da Ordem do Dia;

d) Apresentar propostas relacionadas com os assuntos em
discussdo no periodo da "Ordem do Dia" e defendé-los apds a
intervengdo de todos os inscritos;

e) Fazer perguntas;

f) Invocar o regimento ou interpelar a Mesa;

g) Fazer requerimentos;

h) Formular ou responder a pedidos de esclarecimentos;

i) Reagir contra ofensas a honra ou consideragdo, ou dar
explicagbes;

J) Fazer protestos e contraprotestos;

I) Produzir declaragdes de voto;

k) Tudo o mais contido no presente regimento.

2 - A palavra é dada pela ordem de inscrigdes e, nos restantes casos,
com autorizagdo do Presidente da Assembleia.

Artigo 29°
(Do uso da palavra pelos membros do executivo)
1- A palavra e concedida ao presidente da junta ou ao seu substituto
legal para:
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a) No periodo de «antes da ordem do dia», prestar os
esclarecimentos que lhe forem solicitados, ndo podendo, em
cada intervengdo, exceder 3 (frés) minutos por pedido de
esclarecimento;

b) No periodo da «ordem do dia»:

i) Prestar a informagdo prevista ha alinea e) do n° 2 do
Artigo 4° do regimento;
/i) Apresentar os documentos submetidos pela junta de
freguesia nos termos legais, a apreciagdo da assembleia;
/i) Intervir nas discussdes, sem direito a voto;
/v) Invocar o regimento ou interpelar a mesa;
v)Fazer protestos e contra protestos.
2. A palavra é concedida aos vogais da Junta ho periodo da «ordem
do dia» para:
a) Intervir nos debates, sem direito a voto, com a anuéncia do
presidente da junta ou do substituto legal;
b) Reagir contra ofensas a honra ou consideragdo.

Artigo 30°

(Das intervengdes)
1 - Durante o periodo da Ordem de Trabalhos, cada membro inscrito,
previamente, poderd usar da palavra até ao mdximo de 10 (dez)
minutos, por cada intervengdo, salvo se a Assembleia, antes do inicio
da discussdo proposta, deliberar no sentido de o encurtar.
2 - A discussto de cada proposta ndo poderd ser impedida durante os
primeiros dez minutos.
3 - E autorizada a todo o tempo, a troca entre quaisquer oradores
inscritos.

Artigo 31°
(Fins do uso da palavra)
1. Quem solicitar a palavra deve declarar para que fim a pretende.
2. Quando o orador se afaste da finalidade, para que lhe foi
concedida a palavra, e advertido pelo presidente, que pode retirar-
Iha, se o orador persistir na sua atitude.
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Artigo 32°
(Invocagdo do regimento e interpelagdo a mesa)

1 - O membro da Assembleia que pedir a palavra para invocar o
regimento, indica a norma infringida, com as consideragdes
estritamente indispensdveis para o efeito.

2 - Os membros da Assembleia podem interpelar a Mesa quando
tenham ddvidas sobre as decisées desta ou a orientacdo dos
trabalhos.

3 - Ndo hd justificagdo nem discussdo sobre as perguntas dirigidas a
Mesa.

4 - O uso da palavra para invocar o regimento e interpelar a Mesa ndo
pode exceder 3 (trés) minutos.

Artigo 33°
(Propostas de alteragdo)
1 - O uso da palavra para a apresentagdo ou defesa de propostas
limita-se a indicagdo sucinta do seu objecto e ndo poderd exceder
cinco minutos.
2 - O uso da palavra para a sua discussdo hdo poderd exceder 3
(trés) minutos para cada membro inscrito.

Artigo 33°
(Uso da palavra no exercicio do direito de defesa)
O membro da Assembleia que exercer o direito de defesa,
ndo pode exceder 3 (trés) minutos no uso da palavra.

Artigo 34°
(Requerimentos)
1 - Sdo considerados requerimentos apenas os pedidos d Mesa
respeitantes ao processo de apresentagdo, discussdo e votagdo de
qualquer assunto, ou ao funcionamento da reunido.
2 - Os requerimentos podem ser formulados por escrito, ou
oralmente e ndo sdo fundamentados.
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3 - Os requerimentos escritos sdo imediatamente anunciados pela
Mesa.

4 - Os requerimentos orais ndo podem exceder 2 (dois) minutos.

5 - Admitido qualquer requerimento pela Mesa, é imediatamente
votado sem discussdo e sem prejuizo do disposto no artigo 30°.

6 - A votagdo dos requerimentos é feita pela ordem da sua
apresentagdo.

7 - Ndo sdo admitidas declaragdes de voto.

Artigo 35°

(Recursos)
1 - Qualquer membro da Assembleia pode recorrer das decisdes do
Presidente ou das deliberagdes da Mesa.
2 - O membro que ftiver recorrido pode usar da palavra para
fundamentar o recurso por tempo ndo superior a 3 (trés) minutos.
3 - Finda a fundamentagdo, se a houver, é imediatamente votada.
4 - Ndo ha lugar a declaragédo de voto.

Artigo 36°

(Pedidos de esclarecimentos)
1 - A palavra, para esclarecimento, limita-se a formulagdo sintética
da pergunta e da respectiva resposta, sobre a matéria em divida
enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.
2 - Os membros da Assembleia que queiram formular pedidos de
esclarecimento devem inscrever-se no termo da intervengdo que os
suscitou, sendo formulados e respondidos de imediato, pela ordem de
inscrigdo.
3 - O orador inferrogante e o orador respondente dispdem de 3
(trés) minutos, por cada intervengdo, ndo podendo, porém, as
respostas exceder o tempo global de 6 (seis) minutos.
4 - O membro da Assembleia que quiser dar esclarecimentos,
procederd, com a devida adaptagdo, nos termos dos nimeros
anteriores.

Artigo 37°
(Reacgdo contra ofensas & honra ou consideragdo)
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1 - Sempre que alguém considere que foram proferidas expressdes
ofensivas da sua honra ou consideragdo, pode, para se desagravar,
usar da palavra por tempo ndo superior a 3 (trés) minutos.

2 - O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar
explicagdo, por tempo ndo superior a trés minutos.

Artigo 38°

(Protestos e contra protestos)
1 - Cada membro da Assembleia poderd, sobre a mesma intervengdo,
apresentar um Unico protesto, que ndo poderd exceder 3 (trés)
minutos.
2 - Ndo sdo admitidos protestos e esclarecimentos (e) a eventuais
respostas, bem como a declaragdes de voto.
3 - Os contra protestos ndo podem exceder 2 (dois) minutos, por
cada protesto, nem 5 (cinco) minutos no total.

Artigo 40°
(Proibigdo do uso da palavra ha votagdo)

Anunciado o inicio da votacdo, henhum membro da
Assembleia pode usar da palavra até a proclamagdo do resultado da
mesma, excepto para apresentar requerimentos respeitantes ao
processo de votagdo.

Artigo 41°
(Declaragdo de voto)

1 - Cada membro da Assembleia fem direito a produzir, no final de
cada votagdo, uma declaragdo de voto, oral ou escrita, esclarecendo o
sentido da sua votagdo.

2 - As declarag8es de voto escritas podem ser apresentadas até ao
final da reunido, se tal desejo for expresso no final da votagdo,
devendo a mesma ser lida antes do encerramento da reunido.

Artigo 42°
(Modo de usar da palavra)
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1 - No uso da palavra, o orador dirige-se ao Presidente e a
Assembleia.

2 - O orador ndo pode ser interrompido sem o seu consentimento, ndo
sendo, porém consideradas interrupgdes as vozes de concorddncia,
discordancia ou andlogas.

3 - O orador ¢ advertido pelo Presidente quando se desvie do assunto
em discussdo ou quando o discurso se torne injurioso ou ofensivo,
podendo o Presidente retirar-lhe a palavra, se persistir na sua
atitude.

4 - O orador pode ser avisado pelo Presidente para resumir as suas
consideragdes, quando se aproximar o termo do tempo regimental.

SECCAO IV
DELIBERACOES E VOTACOES

Artigo 43°

(Formas de votagdo)
1. A votagdo € nominal, salvo se o regimento estipular ou o érgdo
deliberar, por proposta de qualquer membro, outra forma de votagdo.
2. O presidente vota em dltimo lugar.
3. As deliberagdes que envolvam a apreciagdo de comportamentos ou
de qualidades de qualquer pessoa sdo tomadas por escrutinio secreto
e, em caso de dlvida, o érgdo
delibera sobre a forma da votagdo.
4. Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se
imediatamente a nova
votagdo e, se o empate se mantiver, adia-se a deliberagdo para a
sessdo ou reunido seguinte, procedendo-se a votagdo nominal se ha
primeira votagdo desta sessdo ou reunido se repetir o empate.
5. Quando necessdria, a fundamentagdo das deliberagdes tomadas
por escrutinio secreto e feita pelo presidente apds a votagdo, tendo
em conta a discussdo que a tiver precedido.
6. Ndo podem estar presentes no momento da discussdo nem da
votagdo os membros do drgdo que se encontrem ou se considerem
impedidos.
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Artigo 44°
(Revogagdo, reforma e conversdo das deliberagées)
As deliberagdes da Mesa e da Assembleia, bem como as decisdes do
Presidente, podem ser revogadas, reformadas ou convertidas, nos
termos seguintes:

a) Se ndo forem constitutivas de direito, em todos os
casos e a todo o tempo;
b) Se forem constitutivas de direito, apenas quando ilegais

e dentro do prazo fixado na lei para o recurso contencioso
ou até a interposigdo deste.

SECCAO V
DA INTERVENCAO DA JUNTA DE FREGUESIA

Artigo 45°
(Participagdo dos membros da Junta de Freguesia ha Assembleia)

1- A Junta de Freguesia far-se-d representar, obrigatoriamente, nas
sessbes da Assembleia, pelo Presidente ou seu substituto legal, que
poderd intervir nas discussdes, sem direito a voto.

2 - Os Vogais da Junta de Freguesia devem assistir ds sessdes da
Assembleia de Freguesia, podendo ainda intervir, sem direito a voto,
nas discussdes, a solicitagdo do Presidente da (Junta de) Freguesia
ou do plendrio da Assembleia.

CAPITULO VI
Publicidade dos trabalhos e dos actos da assembleia de freguesia
Artigo 46°
(Publicidade)

1 - As sessdes da assembleia de freguesia sdo publicas, ndo podendo
ser vedada a entrada de pessoas que a elas queiram assistir.
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2. A nenhum cidaddo e permitido, sob qualquer pretexto, intfrometer-
se nas discussbes e aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as
votagdes feitas e as deliberagdes tomadas.

3. A violagdo do disposto no niimero anterior e punida com coima de €
150 a € 750, para cuja aplicaglio é competente o juiz da comarca,
apbs participagdo do presidente do respetivo érgdo.

Artigo 47°

(Elaboragdo das Actas)
1 - De cada sessdo ou reunido, é lavrada acta, a qual contém um
resumo do que de essencial nela se tiver passado, indicando,
designadamente, a data e o local da sessdo ou reunido, os membros
presentes e ausentes, os assuntos apreciados e as deliberagdes
tomadas e a forma e o resultado das respectivas votagbes e bem
assim, o facto de a acta ter sido lida e aprovada.
2 - As actas serdo elaboradas sob responsabilidade do Secretdrio ou
de quem o substituir, que as assinard juntamente com o Presidente e
submetidas a aprovagdo do érgdo na reunido seguinte, sem prejuizo
do disposto no n.° 4.
3 - Qualquer membro da Assembleia pode justificar o seu voto, nos
termos do regimento.
4 - As actas ou o texto das deliberagbes mais importantes podem ser
aprovadas em minuta, no final das reunides, desde que tal seja
deliberado pela maioria dos membros presentes.
5 - As certiddes das actas devem ser passadas, independentemente
de despacho, pelo Secretdrio ou por quem o substituir, dentro dos
oito dias seguintes a entrada do respectivo requerimento, salvo se
disserem respeito a facto passado hd mais de cinco anos, caso em que
o0 prazo serd de quinze dias.
6 - As certiddes podem ser substituidas por fotocépias autenticadas.

Artigo 48°
(Entrada em vigor)
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1 - O presente regimento entrard em vigor imediatamente apds a sua
aprovagdo, devendo ser fornecido um exemplar a cada membro da
Assembleia e a Junta de Freguesia e publicado o respectivo edital.

2 - Enquanto ndo for aprovado novo regimento, continuard em vigor o
anteriormente aprovado.

3 - Em tudo o mais, omisso nheste regimento, aplicar-se-d a legislagdo
em vigor.

Artigo 49°
(Interpretagdo)
Compete & Mesa, com recurso para a Assembleia, interpretar o
presente regimento e integrar as suas lacunas.

Artigo 50°

(Alteragodes)
1 - O presente regimento poderd ser alterado pela Assembleia, sob
proposta de um minimo de um fergo dos seus membros.
2 - As alteragdes do regimento devem ser aprovadas pela maioria
absoluta do nimero legal dos membros da Assembleia em
efectividade de fungdes.
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